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TRÍCH BIÊN BẢN

Họp Hội đồng xét tuyển viên chức (đợt 2) năm học 2017 – 2018
 
Hội đồng xét tuyển viên chức (đợt 2) đã họp ngày 04/01/2018 và thống nhất các tiến độ thời gian, phân công thực hiện công tác xét tuyển, cụ thể như sau: 
1. Danh sách ứng viên đăng ký dự tuyển:
	TT
	Ngành
	Ứng viên đăng ký dự tuyển (đã đến rà soát dữ liệu ngày 02/01/2018)

	1. 
	Cơ khí
	01


	2. 
	Điện – Điện tử
	04

	3. 
	Động lực
	01

	4. 
	Xây dựng
	03

	5. 
	May – Thiết kế thời trang
	01

	6. 
	Nhân viên văn thư lưu trữ
	02

	7. 
	Chuyên viên (hành chính văn phòng)
	06

	TỔNG
	18


2. Tiến độ thực hiện công tác xét tuyển:
	NGÀY
	NGƯỜI THỰC HIỆN 
	CHỨC DANH
	NHIỆM VỤ

	09/01/2018
	Phan Thị Ngọc Phượng
	Thư ký HĐ xét tuyển
	Niêm yết DS ứng viên đủ điều kiện dự tuyển

	09/01/2018 – 24/01/2018
	Đinh Hồng Minh
	Trưởng ban kiểm tra, sát hạch
	· Chỉ đạo xây dựng câu hỏi trắc nghiệm; câu hỏi phỏng vấn; câu hỏi kiến thức chuyên môn; bộ đề bài giảng lý thuyết hoặc thực hành;

· Tổ chức, bố trí người phỏng vấn, chấm điểm phỏng vấn + thực hành.

	
	· Đinh Văn Đệ

· Châu Văn Bảo
	Thành viên Ban kiểm tra, sát hạch
	Xây dựng bộ đề bài giảng lý thuyết hoặc thực hành (trước 12/01/2018)

	
	· Đinh Văn Đệ
· Đinh Hồng Minh

· Lâm Viết Dũng

· Nguyễn Kính

· Nguyễn Chí Nhân
	
	Xây dựng câu hỏi phần phỏng vấn (trước ngày 23/01/2018)

	
	· Võ Thị Anh Đào 

· Nguyễn Thị Hoa
	
	Xây dựng câu hỏi + đáp án phần kiến thức chung (trước ngày 23/01/2018)

	
	· Châu Văn Bảo

· Nguyễn Kính

· Nguyễn Hữu Thiện
	
	Xây dựng câu hỏi + đáp án phần kiến thức chuyên môn (trước ngày 23/01/2018)

	
	Phan Thị Ngọc Phượng
	Thư ký HĐ xét tuyển
	Gửi nội dung phỏng vấn và biểu mẫu giáo án cho các ứng viên. 

Nhận giáo án bài giảng của ứng viên gửi thành viên Ban kiểm tra, sát hạch (hạn chót 19/01/2018).

Chuẩn bị các biểu mẫu:

· DS thí sinh để ký tên;

· Biên bản giao, nhận đề; 

· Biên bản mở đề;

· BB xử lý vi phạm quy chế xét tuyển;

· Chuẩn bị thẻ đeo cho các thành viên.

	Sáng 25/01/2018
	· Nguyễn Văn Dũng

· Nguyễn Thị Hoa
	Thành viên Ban kiểm tra, sát hạch
	8h00: Coi, kiểm tra trắc nghiệm kiến thức chung

	
	· Đinh Văn Đệ

· Đinh Hồng Minh

· Lâm Viết Dũng

· Nguyễn Kính

· Nguyễn Chí Nhân
	
	9h00: Phỏng vấn ứng viên

	Chiều 25/01/2018
	Nhóm 1:

· Đinh Văn Đệ

· Đặng Xuân Trường

· Hồ Văn Sĩ
	Thành viên Ban kiểm tra, sát hạch
	13h30: 
· Phần giảng thử của ứng viên dự tuyển giảng viên 
· Phần kiểm tra kiến chức chuyên môn của ứng viên dự tuyển Văn thư lưu trữ, chuyên viên

	
	Nhóm 2:

· Châu Văn Bảo

· Nguyễn Anh Tuấn

· Nguyễn Ngọc Thọ
	
	

	
	Nhóm 3:

· Nguyễn Thị Hoa

· Võ Thị Anh Đào
	
	

	26/01/2018 – 02/02/2018
	· Võ Thị Anh Đào

· Nguyễn Chí Nhân
· Hồ Văn Sĩ
· Nguyễn Ngọc Thọ
	Thành viên Ban kiểm tra, sát hạch
	Tổng hợp kết quả các phần phụ trách kiểm tra gửi Thư ký Hội đồng xét tuyển VC (bà Phượng).

	02/02/2018 – 08/02/2018
	Phan Thị Ngọc Phượng
	Thư ký HĐ xét tuyển
	Tổng hợp kết quả xét tuyển để báo cáo Chủ tịch HĐ xét tuyển

	09/02/2018
	CÔNG BỐ KẾT QUẢ DỰ TUYỂN VIÊN CHỨC

	10/02/2018 – 21/3/2018
	Thành viên Ban kiểm tra, sát hạch
	
	Chấm phúc khảo (nếu có)

	22/3/2018 
	Phạm Hữu Lộc
	Chủ tịch HĐ xét tuyển
	Xem xét kết quả xét tuyển, chỉ đạo P.TC-HC-TH lập DS các ứng viên đủ tiêu chuẩn để hoàn tất hồ sơ tuyển dụng trình Sở GDĐT phê duyệt.


3. Nội dung sát hạch phổ biến cho ứng viên chuẩn bị
3.1. Nội dung phần kiến thức chung:

· Luật Giáo dục số 38/2005/QH11 ngày 14/6/2005 và Luật sửa đổi, bổ sung một số điều của Luật giáo dục số 38/2005/QH11 ngày 25/11/2009;

· Luật Giáo dục nghề nghiệp số 74/2014/QH13 ngày 27/11/2014;
· Luật Viên chức số 58/2010/QH12 ngày 15/11/2010;

· Nghị định số 29/2012/NĐ-CP ngày 12/4/2012 của Chính phủ về tuyển dụng, sử dụng và quản lý viên chức;

· Nghị định số 27/2012/NĐ-CP ngày 6/4/2012 của Chính phủ về kỷ luật viên chức và trách nhiệm bồi thường hoàn trả của viên chức;

· Thông tư số 46/2016/TT-BLĐTBXH ngày 28 tháng 12 năm 2016 của Bộ Lao động – Thương binh và Xã hội quy định về Điều lệ trường cao đẳng;
· Thông tư số 07/2017/TT-BLĐTBXH ngày 10/3/2017 của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội Quy định chế độ làm việc của nhà giáo giáo dục nghề nghiệp;
· Quyết định số 16/2008/QĐ-BGDĐT ngày 16/4/2008 của Bộ Giáo dục và Đào tạo quy định về đạo đức nhà giáo;

· Nghị định số 41/2012/NĐ-CP ngày 8 tháng 5 năm 2012 của Chính phủ quy định về vị trí việc làm trong đơn vị sự nghiệp công lập;

· Những hiểu biết về nội quy, quy định của Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng Tp. HCM (Nội quy cơ quan, Quy chế làm việc, Quy định Thi đua – Khen thưởng, Chế độ công tác GV, Quy chế tổ chức và hoạt động…).
3.2. Nội dung phỏng vấn: Trả lời các câu hỏi của nhóm giám khảo. Thời gian trả lời câu hỏi tối đa là 10 phút.
3.3. Nội dung kiến thức chuyên môn:

Đối với ứng viên dự tuyển giảng viên

· Thực hiện bài giảng thử: Cho ứng viên tự chọn trong chương trình đào tạo của nhà trường. Thời gian trình bày tối đa là 45 phút.
· Tất cả đề giảng thử sẽ cung cấp cho ứng viên vào lúc 8h00 ngày 10/01/2018 để ứng viên chuẩn bị trước.
· Yêu cầu ứng viên nộp giáo án trước ngày 19/01/2018.
Đối với ứng viên dự tuyển Văn thư lưu trữ, nhân viên văn phòng

· Thực hiện bài kiểm tra trắc nghiệm về kiến thức chuyên môn liên quan đến vị trí dự tuyển của ứng viên.
Kính gửi Ban kiểm tra sát hạnh được biết và thực hiện theo đúng tiến độ như trên.  


HỘI ĐỒNG XÉT TUYỂN VIÊN CHỨC
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